INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Arq. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Fernando Garcia Estrada CUI: 2678 35183 0101
Namero de contrato: DGPCYN-029-1737-2021 Acuerdo Ministerial: 1003-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4689917-0
Namero de Factura: 5392065 Serie: 4DD9645A
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 31,500.00 Plazo del Contrato: 16/09/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Delegacién de Recursos

Humanos de la Direccién General Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el desarrollo y aplicacién de normas en materia presupuestaria relacionados al grupo de gasto 0.

b)  Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la evaluacion, control y desarrollo de mejoras a los procesos de ejecucion presupuestaria de las néminas.

€)  Brindé apoyo en las programaciones y reprogramaciones en la asignacion de recursos financieros para el grupo de gasto 0.

d) Apoyé en la integracion de la proyeccion de gasto de nomina cuatrimestral y mensual.

e) Apoyé en el desarrollo de la ejecucion presupuestaria de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural

f) Apoyé en la elaboracion de matrices de control presupuestario a la Delegacion de Recursos Humano de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural.

) Apoyé en la solicitud de avales presupuestarios y financieros para el pago de planillas y naminas de personal contratado en los diferentes renglones presupuestarios
(011, 021, 031 y 029).

h) Apoyeé en la correcta elaboracion de oficios para modificaciones presupuestarias del grupo "0", dirigidos a los diferentes centros de costo de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural.

i) Apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos para la correcta ejecucion de los grupos de gasto 000, 400 y 900.
)] Apoyé en la elaboracién de documentos oficiales solicitados por las diferentes instituciones.

José Fernando Garcia Estrada Lic. Donny Vidal Reyes Ramirez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qu

ey

los Servicios

(segiin Clausula de contr Primera)
Dé/ Lt A Lic. Donny Vidal Reyes Ramirez
A : Defegado de Recursos Humanos
e Firma de Contratista Firma y sell utorid&fl que Evglugios Semicios parimonio Cultural y Natural
(segtin Claustila de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Fernando Carcia Estrada CUI: 2678 35183 0101
Nuamero de contrato: DGPCYN-029-1737-2021 Acuerdo Ministerial: 1003-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4689917-0

Nuamero de Factura: 5392065 Serie: 4DD9645A
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2021

Monto Total del Contrato Q. 31,500.00 Plazo del Contrato: 16/09/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

9]

Brindé apoyo en el desarrollo y aplicacién de normas en materia presupuestaria relacionados al grupo de gasto 0, sugiriendo la manera en la que
se debe distribuir cada centro de costo con lineamientos.

Apoye en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién, control y desarrollo de mejoras a los procesos de ejecucién presupuestaria de las
néminas procurando el mejor porcentaje de ejecucion posible.

Brindé apoyo en las programaciones y reprogramaciones en la asignacion de recursos financieros para el grupo de gasto 0 determinando cuales
son las necesidades de la institucién.

Apoyé en la integracion de la proyeccion de gasto de ndémina cuatrimestral y mensual logrando cubrir las néminas respectivas.
Apoye en el desarrollo de la ejecucion presupuestaria de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural
analizando y gestionando procesos para la correcta ejecucion.

Apoyé en la elaboracion de matrices de control presupuestario a la Delegacion de Recursos Humano de la Direccion General de Patrimonio Cultural y
Natural con lo que se logré determinar el presupuesto por renglon, fuente y actividad.

Apoye en la solicitud de avales presupuestarios y financieros para el pago de planillas y nominas de personal contratado en los diferentes renglones
presupuestarios (011, 021, 031 y 029), elaborando las solicitudes y dando el seguimiento necesario.

Apoyé en la correcta elaboracion de oficios para modificaciones presupuestarias del grupo “0", dirigidos a los diferentes centros de costo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural, con lo que se lograron transferencias necesarias de manera oportuna.

Apoye a la Delegacion de Recursos Humanos para la correcta €jecucion de los grupos de gasto 000, 400 y 900, teniendo calculos y expedientes concluidos

Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes instituciones, atediendo a Contraloria General de Cuentas y Procuradoria de
los Derechos Humanos.

losé Fernando Garcia Estrada Lic. Donny Vidal Reyes Ramirez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
Lic, Donny Vidal Reyes Ramirez

(segan Clausula de contrato: é(}imu Primera)
%M/ Delegado de Recursos Humanos

4,7
——Firma de Contratista Firma y seli5 dé la Autoridad qiie:Bisalisa: IdsiSérutaiosio Culiural y Natural
(segdn Claustila de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Fernando Garcia Estrada CUl: 2678 35183 0101
Ntmero de contrato: DGPCYN-029-1737-2021 Acuerdo Ministerial: 1003-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4689917-0

Ndmero de Factura: 5392065 Serie: 4DD9645A
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2021

Monto Total del Contrato Q. 31,500.00 Plazo del Contrato: 16/09/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el periodo Comprendido:

a) Brinde apoyo en el desarrollo y aplicacién de normas en materia presupuestaria relacionados al grupo de gasto 0.

b)  Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la evaluacion, control y desarrollo de mejoras a los procesos de ejecucion presupuestaria de las nominas.
c) Brindé apoyo en las programaciones y reprogramaciones en la asignacion de recursos financieros para el grupo de gasto 0.

d)  Apoye enla integracion de la proyeccion de gasto de némina cuatrimestral y mensual.

e) Apoye en el desarrollo de la ejecucion presupuestaria de la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General de Patrimonio Cultural y Natural.

f Apoye en la elaboracion de matrices de control presupuestario a la Delegacion de Recursos Humano de la Direccion General de Patrimonio Cultural y
Natural.

q) Apoye en la solicitud de avales presupuestarios y financieros para el pago de planillas y néminas de personal contratado en los diferentes renglones
presupuestarios (011, 021, 031 y 029).

h) Apoye en la correcta elaboracién de oficios para modificaciones presupuestarias del grupo “0", dirigidos a los diferentes centros de costo de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural.

i) Apoyé a la Delegacion de Recursos Humanos para la correcta ejecucion de los grupos de gasto 000, 400 y 900.

) Apoye en la elaboracion de documentos oficiales solicitados por las diferentes instituciones.

José Fernando Garcia Estrada Lic. Donny Vidal Reyes Ramirez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contratg: (;cima Primera)

ic. Donny Vidal Reyes Ramirez
legado de Recursos Humanos

Direccidn General del Parrimanio Culs ral y Natural
Firma de Contratista Firma de la Aul'\bridad que Evalua los Servicios

(segtin Clgrusula de contrato: Décima Primera)




